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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICO DE PESSOA JURIDICA PARA EDITORACAO,
DIAGRAMACAO, CONFECCAO, AJUSTE DE ARTE E IMPRESSAO GRAFICA
DE MATERIAL INFORMATIVO E DE DIVULGACAO DO COMITE DAS BACIAS
HIDROGRAFICAS DAS LAGOS DE ARARUAMA E SAQUAREMA E DOS RIOS
SAO JOAO E UNA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de servigo de pessoa juridica para editoracdo, diagramacéo, confeccéo,
ajuste de arte e impressao grafica de material informativo e de divulgacdo do Comité
das Bacias Hidrogréaficas das Lagoas de Araruama e Saquarema e dos Rios Séo Jodo e
Una.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A educacdo ambiental e a comunicacdo social desempenham um papel estratégico
na promogédo da gestdo participativa e na ampliacdo da democratizacdo dos processos
decisorios relacionados ao gerenciamento dos recursos hidricos. Alinhadas as diretrizes
da legislacdo vigente, essas ferramentas possibilitam a disseminacao de informacdes de
forma acessivel, promovendo o engajamento de um publico mais amplo e diverso, com
destaque para o fortalecimento da participacdo de jovens e mulheres nos espacos
deliberativos do Comité de Bacia da Regido Hidrografica Lagos Sdo Jodo — RH VI
(CBH - LS)).

2.2. As agdes aqui propostas estdo previstas no Plano de Aplicagdo Plurianual de
Investimentos (PAP), cuja atualizagéo foi aprovada por meio da Resolugdo CBHLSJ n°
200/2024. Elas visam ampliar a interacdo com a sociedade e sensibilizar a populagéo
quanto a importancia da gestao integrada e sustentavel dos recursos hidricos na Regiédo
Hidrogréafica VI (RH VI), conferindo maior visibilidade aos projetos e iniciativas
conduzidos no &mbito do CBHLSJ.

2.3. Nesse contexto, o Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo (CILSJ), na qualidade
de Entidade Delegataria com funcdes de Agéncia de Agua do Comité, assumiu, por
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meio do Contrato INEA n° 61/2022, a atribuicdo de apoiar a execucdo de atividades de
comunicacdo e desenvolver acdes de comunicacéo social de base.

2.4. Dessa forma, propOe-se a producdo de um material educativo com o objetivo de
divulgar as acgdes e os resultados alcangados pelo CBHLSJ, reunindo informagdes sobre
as caracteristicas ambientais, econémicas e sociais da RH VI. Esse material sera
distribuido durante o 26° Encontro Nacional de Comités de Bacias Hidrograficas
(ENCOB), a ser realizado em setembro de 2025, bem como em outros eventos
promovidos ou com participacdo do Comité.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1. O orcamento para a contratacdo do servi¢co objeto deste Termo de Referéncia esta
previsto no contrato de Gestdo n° 61/2022 — CBHLSJ, e em seu Plano Plurianual de
Investimentos da Regido Hidrogréafica VI.

3.2. Para efeito do contrato a ser celebrado, o valor maximo a ser pago serd de R$
18.863,33 (dezoito mil oitocentos e sessenta e trés reais e trinta e trés centavos).

3.3. Dotacdo Orgamentaria:

FONTE: FUNDRHI — Subconta Lagos Séo Joé&o
Base: Educacdo Ambiental

4. DO PRAZO DE EXECUCAO

4.1. O prazo total para a execucdo do servico é de 01 (um) més, contados a partir da
assinatura do contrato.

5. DO PRAZO DE INICIO DO SERVICO

5.1. O inicio do servi¢o dar-se-4 em 48 (quarenta e oito) horas a partir da emissdo
da Ordem de Inicio de Servico.

6. DO REAJUSTE

6.1. N&o ha previsdo de reajuste para esta contratacao.

7. DASALTERACOES

7.1. O contrato serd firmado com base na Resolu¢do INEA n° 160/2018 podendo sofrer
alteracGes com acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da aquisicao.
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8. DESCRICAO DOS SERVICOS
8.1 Hierarquizacéo das Etapas e Atividades

As atividades para producdo do material de divulgagdo foram hierarquizadas segundo as
etapas com vistas ao cumprimento dos prazos estabelecidos na Tabela 1.

Tabela 1: Etapas, atividades e prazos para 0 servico.

ETAPAS ATIVIDADES PRAZO

Elaboragéo de artes, reviséo textual, editoracdo, diagramacao e
revisao final das Revistas
Adequacdo e revisdo do contelido e da arte da Revista

Pre- « Entrega da versdo preliminar digital dos produtos para 15 dias
Producéo 2 . ~

avaliagéo e consideragdes do CILSJ

Revisdo e aprovacdo do CILSJ

Entrega das bonecas das Revistas
Produgéio Avaliacéo e aprovacéo das bonecas pelo CILSJ

Impressdo dos materiais 15 dias

Pds- Entrega das versdes finais das Revistas em meio fisico e
Producéo digital

8.2 Especificagdes e Produtos
8.2.1 Revista Lagos Sao Jodo — Edicédo 2025

A Revista Lagos Sdo Jodo — Edicdo 2025 do Comité de Bacia da Regido Hidrografica
Lagos Sdo Jodo ser4 composta por 40 (quarenta) a 50 (cinquenta) paginas, ou seja, 20
(vinte) a 25 (vinte e cinco) folhas, incluindo capa e contracapa.

O contetdo serd fornecido pelo Consorcio Intermunicipal Lagos Sdo Jodo
(CONTRATANTE) e a instituicdo executora do servico (CONTRATADA) sera
responsavel por diagramar e adaptar o conteudo, realizar ajuste de arte, revisdo e
impresséo do material.

O arquivo final da revista devera ser entregue também em formato digital, nas extensoes
Portable Document Format (PDF) e Electronic Publication (ePUB).

Serd realizado o servigo de ajuste de contetdo, revisdo e impressdo grafica da
Revista Lagos Sdo Jodo — Edicdo 2025 do Comité de Bacia da Regido Hidrografica
Lagos S&o Jodao, de acordo com as seguintes especificagcoes:

a. Periodicidade: Unica;
b. Tipo de papel: Couché;
c¢. Gramatura do papel: 150g;
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d. Impressédo: Offset

e. NUumero de paginas: 40 (quarenta) a 50 (cinquenta);

f. Tamanho da pagina: 15 cm x 21 cm;

g. Tipo de dobra: Revista;

h. Formato da revista fechada: 15 cm x 21 cm;

I. Formato da revista aberta: 30 cm x 21 cm; j. Cor: 4 x 4 Policromia; k. Acabamento:
Canoa (Grampo);

I. Quantidade por tiragem: 2.000 (duas mil) unidades. m. Extensdes do arquivo digital:
PDF e EPUB.

Observacoes:

a. A ordem e organizacdo deste material podera ser alterada pelo CILSJ antes da
impressao.

b. A Revista devera ser produzida considerando as especificacbes descritas acima e no
item “Critérios de Aceitacao”.

8.2.2 Produtos

Tabela 2: Produtos.

PRODUTOS FORMATO

Diagramacdo da Revista Lagos S&o Jodo — Edicdo

1 2025 Verséo Digital

Amostra (boneca) da Revista Lagos Sdo Jodo —

) Edicdo 2025 Versédo Digital e Impressa

Versdo Final Digital e

Revista Lagos Séo Jodo — Edicdo 2025
Impressa

3

8.2.3 Impressao e frete

8.2.3.1 Os custos da impresséo e frete para o transporte dos materias constantes no
presente escopo até a sede do CILS]) (CONTRATANTE), localizada na Avenida
Um, n° 01, Lote 01, Quadra 11, Loja 02, Jardins de Sdo Pedro S&o Pedro da
Aldeia/RJ - CEP: 28.940-840 ficardo por conta da empresa CONTRATADA.

8.3 Critérios de Aceitacéo

8.3.1 Os critérios para aceitagdo dos produtos, descritos neste tdpico, serdo avaliados
pela equipe do CILSJ (CONTRATANTE) por meio da verificagdo da quantidade e
qualidade dos produtos entregues, examinando o atendimento a todos os itens
especificados pelo presente escopo.

8.3.2 Todas as entregas deverdo ser realizadas dentro dos prazos definidos pelo
Cronograma de Execucéo.
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Revista Lagos Sao Jodo — Edicédo 2025

A Revista Lagos Sdo Jodo — Edicdo 2025 ser4d avaliada pela Comissdo de
Acompanhamento do CILSJ para verificar a conformidade com o presente escopo,
conforme especificagdes dispostas no item 8.2.1 Caso necessario, a Comissao indicara
o0s devidos ajustes para aprovacao.

A Revista Lagos Sdo Jodo — Edicdo 2025 deverd apresentar na contracapa as
logomarcas do Comité das Bacias Hidrograficas das Lagoas de Araruama e Saquarema
e dos Rios S&o Jodo e Una (CBH - LSJ), do Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo
(CILS)), da Secretaria Estadual de Ambiente e Sustentabilidade (SEAS), do Instituto
Estadual do Ambiente (INEA), do Fundo Estadual de Recursos Hidricos (FUNDRHI) e
do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Uma versdo prévia da Revista deverd ser enviada a equipe do CILSJ]
(CONTRATANTE) para aprovacdo, em formato digital (PDF e EPUB).

O periodo méximo para revisdo da Revista Lagos Sdo Jodo por parte da
CONTRATANTE sera de 7 (sete) dias Uteis, devendo a CONTRATADA realizar as
corre¢des que forem solicitadas para aprovacéo.

Antes da impressdo final, devera ser enviada uma amostra fisica (boneca) para a sede do
CILSJ, para aprovacdo do produto final pela CONTRATANTE. Apds aprovacdo da
boneca, a revista deverd ser impressa e a versao final também deveré ser entregue em 02
(duas) cépias em midia digital (pen drive), que devem estar nos formatos PDF e EPUB.
Os exemplares impressos, na quantidade indicada no item 8.2.1 deverdo ser entregues
na sede do CILSJ (CONTRATANTE), localizada na Avenida Um, n° 01, Lote 01,
Quadra 11, Loja 02, Jardins de S&o Pedro Sdo Pedro da Aldeia/RJ - CEP: 28.940-840.

9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento seréa realizado em até 10 (dez) dias mediante envio a0 CONTRATANTE
da nota fiscal e aprovacao pelo fiscal do contrato.

9.2. O pagamento seré realizado por meio de transferéncia bancéria (PIX, TED ou DOC)
ou por boleto, unica e exclusivamente em nome da CONTRATADA.

9.3. Deverdo ser entregues junto a nota fiscal/fatura certiddes de regularidade fiscal
conforme previsto no Ato Convocatorio e contrato de servico.

9.4. A execucao do pagamento esta condicionada a entrega das certiddes.

9.5. No corpo das Notas Fiscais deve constar:
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a) N° do Contrato de Servigo;
b) Dados Bancarios da CONTRATADA;
c) Descricdo do servico

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A CONTRATANTE ira nomear um fiscal do contrato designado para acompanhar a
sua execucdo dentro dos termos contratados, dispondo de autoridade para determinar a
adogdo das medidas necessarias a regularizacao de faltas constatadas.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 Entregar o objeto em estrita conformidade com as disposi¢cdes do Termo de
Referéncia e com os termos da proposta de precos apresentada.

11.2 Realizar a entrega sem custo adicional para a CONTRATANTE.

11.3 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 objeto deste ato.

11.4. Manter, durante a execucéo do servico, todas as condicdes de idoneidade exigidas
no Ato Convocatorio.

11.5. A obrigacéo do contratado de manter as mesmas condicdes de habilitacdo exigidas
na apresentacao de sua proposta.

11.6. Executar fielmente o objeto dentro do melhor padrdo de qualidade, de forma que
se mantenham todas as especificacfes técnicas e qualidades exigidas, cumprindo todas as
especificaces estabelecidas na proposta de precos e documentos apresentados ao
CONTRATANTE.

11.7. Refazer, sem custo para 0 CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento, se
verificada incorrecdo e constatado que o erro € da responsabilidade da CONTRATADA.

11.8. Responsabilizar-se por todas as quaisquer despesas decorrentes de impostos,
despesas com mao-de-obra, encargos sociais, trabalhista, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na
execucdo do objeto deste ato.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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12.1  Pagar a importancia correspondente a aquisicdo dentro das condicdes
estabelecidas no termo de referéncia.

12.2. Acompanhar e fiscalizar a aquisico, através de funcionario(a) especialmente
designado que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o
objeto.

12.3. Nomear fiscais para o contrato;

12. 4. Considerar todos os procedimentos e principios estabelecidos pela Resolucéao
INEA n° 160/2018, de 11 de dezembro de 2018, e suplementarmente, pela Lei Federal n°
14.133/2021.

13. DAS RESPONSABILIDADES

13.1. Durante a execucdo dos servicos contratados, assume a CONTRATADA integral
responsabilidade pelos danos que causar a CONTRATANTE ou a terceiros, por si ou por
Seus sucessores e representantes na execucao dos servicos, isentando o CONTRATANTE de
toda e qualquer reclamacéo que possa surgir em decorréncia dos mesmos;

13.2. A CONTRATADA assumird integral e exclusivamente todas as responsabilidades
no que diz respeito as obrigacdes fiscais, bem como dos demais encargos que
porventura venham a incidir sobre o objeto deste contrato.

14. DAS PENALIDADES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A CONTRATADA, no caso de inexecuc¢do total ou parcial do contrato, atraso na
execucdo do objeto contratado, exceto por motivo de forga maior ou caso fortuito,
devidamente comprovado e justificado, atos ilegais ou irregulares praticados
durante a selecdo das propostas visando frustrar seus objetivos, ficard sujeita a
aplicacdo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia, em virtude do descumprimento de obrigacdes de pequena monta,
podendo a Administracdo, no caso de haver o cometimento reiterado das faltas
ensejadoras desta sancdo, aplicar outras mais severas;

b) Multa de mora de 1% (um décimo por cento) ao dia, incidente sobre o valor
total da respectiva nota fiscal, em virtude de atraso no cumprimento das
obrigagdes estabelecidas, aplicada até o limite de cinco dias;

¢) Multa de 10% (dois por cento), sobre o valor integral da nota fiscal, em razao
de inexecucdo total, ou sobre o valor remanescente, no caso de inexecugéo
parcial.
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d) Suspensdo temporaria de participacdo em selecdo de propostas e
impedimento de contratar com a CONTRATANTE por 02 (dois) anos.

14.2. A multa a que alude o item 14.1. ndo impede a CONTRATANTE de rescindir
unilateralmente o contrato e aplique outras san¢des previstas.

14.3. Podera a Administracdo considerar inexecucdo total ou parcial do contrato, para
imposicdo da penalidade pertinente, o atraso superior a 05 (cinco) dias do
indicado para entrega do objeto.

14.4. Administracdo, para imposicao das san¢des, analisara as circunstancias do caso e
as justificativas apresentadas pela contratada, sendo-lhe assegurada a ampla
defesa e o contraditdrio.

14.5. As sanc¢des previstas poderdo ser aplicadas concomitantes, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

14.6. As multas poderdo ser cumuladas e serdo descontadas dos valores devidos a
contratada, se houver, ou cobradas judicialmente.

15. DO ENCERRAMENTO DO CONTRATO

15.1. O encerramento do contrato dar-se-& por edicdo pela CONTRATANTE do Termo

de Recebimento do Objeto conforme disposto no Capitulo Il — Dos Contratos —
Secdo | — Da Formalizacdo e da Execucdo dos Contratos — Art. 29 da Resolucéo
n® 160/2018.

16. DA RESCISAO CONTRATUAL

16.1. Este contrato estara automaticamente rescindido no caso de extingdo,
cancelamento, suspensdo ou encampacdo do Contrato de Gestdo n° 61/2022
firmado entre a CONTRATANTE e o INEA - Instituto Estadual do Ambiente. Na
ocorréncia do previsto neste item, as partes deverdo apurar os valores da fase do
projeto até entdo executado, ndo cabendo a CONTRATANTE qualquer indenizagédo
a titulo de perdas e/ou lucros neste caso.

8 1° A rescisdo operar-se-a, também de pleno direito e imediatamente, quando a
Contratada infringir quaisquer das clausulas contratuais.

8§ 2° A rescisdo ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade pelo
cumprimento das obrigagdes contratuais contados até a data da efetiva
apresentacgdo de relatérios.
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8§ 3° As partes acordam que ocorrendo a rescisdo aludida no item 16.1., ndo sera
devida indenizacéo para qualquer das partes.

8 4° A CONTRATANTE podera rescindir o presente contrato em qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 30 (trinta) dias de antecedéncia caso entenda
que a CONTRATADA ndo cumpriu alguma determinacdo do presente
termo ou tenha descumprido a contrapartida que Ihe cabe.

17. DISPOSICOES FINAIS.

Quaisquer duvidas poderdo ser esclarecidas junto a Comissdo Permanente de Licitacdo
através do e-mail: selecaodepropostas@cilsj.org.br
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