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O Consércio Intermunicipal para Gestdo Ambiental das Bacias Hidrograficas da
Regido dos Lagos, Rio Sdo Jodo e Zona Costeira — CILSJ, considerando o disposto na
Resolucdo INEA N° 184, de 22 de agosto de 2019, nos termos do artigo 9° da Lei
Estadual N° 5.639 de 06 de janeiro de 2010, e a necessidade do CILSJ no atendimento
as demandas especificas dos Contratos de Gestdo INEA n° 01/2012-CBHMO e n°
01/2017-CBHLSJ, torna publico a abertura de processo seletivo simplificado para a
contratacdo de profissionais para a funcdo Assistente administrativo.

| - DAS DISPOSICOES PREMILINARES

1.1. Este edital sera disponibilizado no site do INEA — Instituto Estadual do Ambiente
(www.inea.rj.gov.br), do CBH Macaé (www.cbhmacae.eco.br), do CBH Lagos Séao
Jodo (www.cbhlagossaojoao.org.br) e do CILSJ (www.cilsj.org.br), no periodo de
10/01/2020 a 17/01/2020.

a) O Processo Seletivo destina-se ao provimento de vagas para assistente
administrativo que serdo regidas pelo regime celetista (Art. 443 da CLT).

b) O Processo Seletivo reger-se-a pelas disposi¢cdes contidas neste edital e demais
Legislacdes pertinentes.

c) O processo seletivo sera realizado na cidade de S&o Pedro da Aldeia, no Estado
do Rio de Janeiro.

1.2. O processo seletivo constara das seguintes etapas:

a) Apreciacao de Curriculos e titulos, e
b) Entrevistas.

1.3. Todas as etapas sdo de carater eliminatorio e classificatério.

a) O prazo de validade do Processo Seletivo Publico serd de 02 (dois) anos,
contados a partir da data de sua homologacéo, podendo, a critério do CILSJ, ser
prorrogado uma vez por igual periodo, na forma do art. 37, Il da Constituicdo
Federal da Republica do Brasil.

b) Os cargos, as vagas, o local de trabalho, o valor da remuneracéo, carga horaria e
0s requisitos minimos exigidos sdo os estabelecidos na tabela a seguir:
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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDADE

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de
curso de graduacdo de nivel superior (Administracao,
Contabilidade, Matemética ou Engenharia Ambiental)
expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida
pelo Ministério da Educacéo.

REQUISITOS MINIMOS:

CAPACITACAO
TECNICA PARA O
CARGO

Conhecimentos Basicos de informatica (Pacote Office e
Internet Explorer)

ATRIBUICOES/
RESPONSABILIDADES

v

AN

Auxiliar a Secretaria Executiva nas atividades
relacionadas a execucdo dos Contratos de
Gestdo INEA conforme demanda apresentada, a
saber:

Elaboracgéo e aperfeicoamento de documentos
oficiais, e planilhas de controle de execucao
fisica e financeira dos contratos celebrados para
execucdo de programas e projetos no ambito dos
Contratos e Gestdo INEA;

Abertura e instrumentalizacdo de processos
administrativos;

Elaboracdo de minutas de editais de selecdo de
propostas em observancia as Resolugdes INEA
vigentes;

Elaboragédo de orgamentos e quadros
comparativos de precos;

Organizacdo e controle de arquivos fisicos e
digitais;

Acompanhamento da execucdo fisica e
financeira dos contratos celebrados;
Fiscalizacéo e controle de contratos;

Preparacdo de material para reunides, eventos e
demais demandas para o perfeito andamento das
reunides e eventos (lista de presenga, crachas,
alimentagdo, multimidia, microfone, som, etc.);
Elaborar atas de reunides;

v
v’ Fazer o controle das participacfes na plenaria,

camaras técnicas e grupos de trabalho;

v Confirmar a participa¢do dos membros dos

Comités nas reunides e eventos;

v’ Receber, conferir, organizar e dar os devidos
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encaminhamentos aos documentos referentes as
ajudas de custos, reembolsos e pagamentos
(relatdrios de execucdo, notas, recibos e cupons
fiscais);

v’ Controlar documentos emitidos e enviados pelos
Comités, assim como arquivamento dos
mesmaos;

v Apoiar a elaboracdo dos Relatorios de Gestao,
Situacdo e Execucao das Bacias;

v Responsabilizar-se e zelar pelos mdveis,
equipamentos e veiculos utilizados, assim como
pela utilizacdo responsavel do material de
consumo e expediente;

v Atender ao publico em geral, esclarecendo
duvidas e prestando informacdes;

v' Qutras atividades administrativas correlatas.

CBHMO: 05 (cinco) vagas, sendo 01 (uma) para
provimento imediato, e 4 (quatro) para cadastro reserva.
N° DE VAGAS
CBHLSJ: 05 (cinco) vagas, sendo 01 (uma) para
provimento imediato, e 4 (quatro) para cadastro reserva.
REMUNERACAO R$ 2.995,78 (Dois mil, novecentos e noventa e cinco
INICIAL BRUTA reais e setenta e oito centavos)
CARGA HORARIA : . .
E PRAZO DE ?gouhasl i)eer;}zr&z:s — 2 anos, prorrogavel uma unica vez por
CONTRATACAO '
1. ASSISTENTE DO CBHMO: Sede do CILSJ

LOCAL DE TRABALHO

em S&o Pedro da Aldeia, com atuacdo em todos
0S municipios da area de abrangéncia da Regido
Hidrogréfica VIII — Resolucdo do Conselho
Estadual de Recursos Hidricos n® 102/2013, ou
onde o CILSJ estabelecer sede.

ASSISTENTE DO CBHLSJ: Sede do CILSJ
em S&o Pedro da Aldeia, com atuacéo em todos
0s municipios da area de abrangéncia da Regido
Hidrogréafica V1 - Resolucéo do Conselho
Estadual de Recursos Hidricos n° 102/2013, ou
onde 0 CILSJ estabelecer sede.
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1.4. A qualquer tempo poder-se-4 anular a inscricdo de provimento do candidato, desde
que verificada falsidade em qualquer declaracdo e/ou qualquer irregularidade nos
documentos apresentados.

I1 - DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

2.1. Para se inscrever o candidato devera ler o edital em sua integra e preencher as
condicdes para inscricdo especificadas a seguir:

a) Ter, na data de convocacdo, idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;
b) No caso do sexo masculino, estar em dia com o Servigo Militar;
c) Ser eleitor e estar quite com a Justica Eleitoral;

d) Nao ter sofrido no exercicio de funcéo publica ou privada, penalidade por pratica
de atos desabonadores;

e) Néo ser servidor ou empregado da Administracdo Publica direta, Autarquica ou
Fundacional, de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos seus Municipios, de suas empresas publicas, sociedades de economia mista,
bem como de suas subsidiarias ou controladas, ressalvados os casos autorizados por
Lei, conforme teor do Artigo 8° da Resolugdo do INEA n° 82 de 29 de novembro
de 2013.

f) Possuir, no ato da convocagdo, 0s requisitos minimos exigidos para o cargo
conforme especificado nas Tabelas constantes no item 1.5.3. deste Edital;

g) Né&o registrar antecedentes criminais;

h) Ndo ter sido condenado por crime contra o Patriménio, contra a Administracao,
contra a Fé Publica, contra os Costumes e 0s previstos na Lei n° 11.343, de
23/08/2006;

i) Possuir disponibilidade para deslocamentos para municipios de area e atuacédo do
CILS]J;

I11 - DAS INSCRICOES

3.1. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitacdo das normas e
condicBGes estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.
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3.2. As inscri¢Oes serdo efetuadas, sem custos ao participante, a partir das 08 horas do
dia 10 de janeiro de 2020 até 23h59min do dia 17 de janeiro de 2020, exclusivamente
no site do CILSJ (www.cilsj.org.br), através do link disponibilizado no portal. Para
efetivacio da inscricio o0 candidato deverd enviar para 0 e-mail:
processoseletivo.cilsj@gmail.com, em formato PDF, o curriculo e cépia simples dos
titulos, que deverdo ser apresentados na ocasido entrevista. O ndo cumprimento do
envio e a ndo apresentacao dos originais, acarretardo na desclassificacdo do candidato.

a) Para envio dos documentos por e-mail, no campo assunto devera constar o texto
“Selegdo CILSJ n° 01/2020 — Envio de Documentos”, € no corpo devera constar o
NOME COMPLETO e 0 CARGO pleiteado.

3.2. Duvidas e solicitacdo de informacBes poderdo ser enviadas para o e-mail:
processoseletivo.cilsj@gmail.com, ou apresentadas na sede do CILSJ - Rod. Amaral
Peixoto (RJ 106), Km 106 , Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia,
RJ, no horério de 9 as 12 horas e de 13 as 16 horas em dias Uteis.

a) Nenhuma informacdo verbal oferecida pelo CILSJ, em carater presencial ou por
telefone, sera interpretada como alteracdo ou flexibilizacdo, total ou parcial, de
qualquer disposicao contida neste Edital.

3.3. E vedada a transferéncia da inscrigdo para outrem.

3.4. As informacBes prestadas no Formulario de Inscrigdo online serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo o CILSJ do direito de exclui-lo do processo
seletivo se o preenchimento for feito com dados incorretos, bem como se constatado
posteriormente serem inveridicas as referidas informacdes.

3.5. E de inteira obrigacdo do candidato acompanhar todos os atos do edital e seus
comunicados e resultados referentes ao presente processo seletivo, inclusive datas,
locais e horarios de todas as etapas, os quais serdo divulgados através de meio
eletrénico (www.cilsj.org.br).

3.6. O candidato somente sera considerado inscrito neste processo seletivo apos ter
cumprido todas as instrucBes descritas nos itens 1l - DAS CONDICOES PARA
INSCRICOES e 11l - DAS INSCRICOES deste Edital, em todos os seus subitens.

3.7. O candidato assumira as consequéncias de eventuais erros cometidos ao efetuar sua
inscricao.
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3.8. Os candidatos inscritos NAO dever&o enviar copia de documento de identidade ou
qualquer outro para a sede do CILSJ, sendo de responsabilidade exclusiva dos
candidatos, os dados cadastrais informados no ato de inscri¢ao, sob as penas da lei.

3.9. A apresentacdo dos documentos e das condi¢cOes exigidas para participacdo no
referido Processo Seletivo Publico, sera feita por ocasido da convocacgdo, sendo que a
ndo apresentacdo implicara a anulagdo de todos os atos praticados pelo candidato.

3.10. O CILSJ néo se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo via Internet néo
recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacgéo,
congestionamento das linhas de comunicacdo, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

3.11. A partir do dia 20 de janeiro de 2020 o candidato deverad conferir no endereco
eletronico do CILSJ, se os dados da inscricdo foram recebidos. Em caso negativo, 0
candidato devera entrar em contato com a sede do CILSJ para verificar o ocorrido, no
horario das 10 horas até as 16 horas.

3.12. Nao serdo aceitas as solicitacfes de inscricdo que ndo atenderem rigorosamente ao
estabelecido neste Edital.

3.13. Néo serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento,
titulos eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras
funcionais sem valor de identidade nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou
danificados.

3.14. As 23h59min (horario oficial de Brasilia) do ultimo dia do periodo das inscri¢es,
o Formulario de Inscricdo online ndo estara mais disponivel no site de inscricéo;

3.15. O candidato assumira as consequéncias de eventuais erros cometidos ao efetuar
sua inscrigéo.

IV - DA INSCRICAO PARA PORTADOR DE DEFICIENCIA

4.1. As pessoas portadoras de deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever neste
Processo Seletivo Publico, desde que as atribuicbes do cargo pretendido sejam
compativeis com a deficiéncia de que sdo portadoras, conforme estabelecido no inciso
VII do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei N° 7.853/1989.
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4.2. Na forma da legislacdo de regéncia deste processo seletivo e considerando-se a
inaplicacdo ao CILSJ do disposto no artigo 93° da Lei Federal N° 8.213/91, no artigo
141° do Decreto Federal N° 3.048/99 e no artigo 36° do Decreto Federal N° 3.298/99, a
insercdo das pessoas portadoras de deficiéncia far-se-& na forma de colocacao
competitiva onde o candidato portador de deficiéncia podera concorrer em igualdade de
condi¢cdes aos demais candidatos, mas sem condi¢cdes especiais para aprovacao ou
contratacao.

V — DA PONTUACAO E DA ENTREVISTA

5.1. Sera atribuida a seguinte pontuacdo na fase de analise de curriculo: 5 pontos para
poOs-graduacao ou mestrado, e 5 pontos para doutorado.

5.2. Somente serdo convocados para as Entrevistas os candidatos que no ato da
inscricdo apresentarem curriculos, e comprovacao de graduacdo conforme estabelecido
neste edital.

5.3. A entrevista com os candidatos seré realizada pela COMISSAO DE SELECAO
que avaliard os conhecimentos técnicos de cada candidato.

5.4. A COMISSAO DE SELECAO atribuira pontuacdo de 0 (zero) a 90 (noventa),
para a entrevista de conhecimentos técnicos baseado em roteiro de entrevista pré-
estruturado.

5.5. O candidato sera eliminado na Prova de Entrevista se a sua pontuacao nesta etapa
for menor que 60 (sessenta) pontos.

VI- DA CLASSIFICACAO FINAL DOS CANDIDATOS
6.1. A nota final de cada candidato sera igual ao total de pontos obtidos na entrevista.

6.2. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver média final igual ou superior a
70 (setenta) pontos.

6.3. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente, da nota final, em lista de
classificagdo por Comité;

6.4. Havendo empate na totalizacdo dos pontos, terd preferéncia o candidato que,
durante a entrevista, comprovou afinidade/experiéncia com as atribui¢fes inerentes ao
cargo.

6.5. Persistindo o empate, o desempate beneficiara o candidato com maior idade.

6.6. Sera elaborada uma lista de classificacdo geral com a relagdo de todos os
candidatos, inclusive os portadores de deficiéncia.
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6.7. O resultado provisorio do Processo Seletivo Publico serd divulgado no quadro de
avisos na sede do CILSJ e em seu endereco eletrénico (www.cilsj.org.br), e cabera
recurso nos termos do Capitulo X, deste edital.

6.8. A lista de Classificagdo Final/Homologagdo, apds avaliacdo dos eventuais recursos
interpostos, estara disponivel em seu endereco eletronico (www.cilsj.org.br).

6.9. A classificacdo no presente Processo Seletivo Pablico ndo gera aos candidatos
direito a admissdo imediata para o cargo, cabendo ao CILSJ o direito de aproveitar os
candidatos aprovados em numero estritamente necessario, ndo havendo obrigatoriedade
de admissdo de todos os candidatos aprovados, respeitada sempre a ordem de
classificacdo no Processo Seletivo Pablico, bem como ndo lhe garante escolha do local
de trabalho.

VIl - DA CONTRATACAO

7.1. A contratacdo dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de classificacao
dos candidatos aprovados, observada a necessidade do CILSJ.

7.2. A aprovacdo no Processo Seletivo Publico ndo gera direito & contratacdo imediata,
mas esta, quando se fizer, respeitard a ordem de classificacéo final.

7.3. Por ocasido da convocacao que antecede a contratagdo, os candidatos classificados
deverdo apresentar documentos originais, acompanhados de uma cépia que comprovem
0s requisitos para provimento e que deram condi¢bes de inscricdo, estabelecidos no
presente Edital.

a) A convocagdo que trata o item anterior sera realizada mediante comunicado
através de correspondéncia oficial que estabelecera o prazo minimo para
comparecimento do candidato.

7.4. Os candidatos ap0s a convocacao, terdo o prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacdo dos documentos discriminados abaixo:

a) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

b) Titulo de Eleitor;

c) Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo (candidato de sexo
masculino)

d) Cédula de Identidade — RG;

e) 1 (uma) foto 3x4 recente;

f) Cadastro de Pessoa Fisica - CPF/CIC;
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g) Comprovante de Residéncia;
h) Declara¢do informando que n&o é funcionario publico com firma reconhecida
em cartorio extrajuducial;

7.5. N&o serdo aceitos no ato da convocacdo e/ou contratacao, protocolos ou copias dos
documentos exigidos. As copias somente serdo aceitas se estiverem acompanhadas do
original.

7.6. No caso de desisténcia do candidato selecionado, quando convocado para uma
vaga, o fato sera formalizado pelo mesmo através de Termo de Desisténcia Definitiva.

7.7. O ndo comparecimento, quando convocado, implicara na sua exclusdo e
desclassificacdo em caréater irrevogavel e irretratavel do Processo Seletivo Publico, fato
comprovado pelo CILSJ através de Termo de Convocacéo e Aviso de Recebimento

7.8. O candidato classificado se obriga a manter atualizado o endereco perante o CILSJ.
VIII - DAS DISPOSIC()ES FINAIS

8.1. Todas as convocacdes e resultados finais referentes exclusivamente as etapas do

presente Processo Seletivo Publico, terdo seus extratos publicados nos enderecos
eletronicos o CILSJ (www.cilsj.org.br).

8.2. A aprovacdo no Processo Seletivo Publico ndo gera direito a contratacdo imediata,
mas esta, quando se fizer, respeitard a ordem de classificacéo final.

8.3. A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados,
mesmo que Vverificadas a qualquer tempo, em especial na ocasido da contratacao,
acarretardo a nulidade da inscricdo e desqualificacdo do candidato, com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo de medidas de ordem administrativa, civil e criminal.

8.4. Cabera ao Presidente do CILSJ a homologacao dos resultados finais do Processo
Seletivo Publico.

a) A contratacdo dos candidatos, observada a ordem de classificacdo final, por
cargo obedecera ao limite de vagas existentes, durante o prazo de validade deste
Processo Seletivo Publico de acordo com as necessidades do CILSJ, ndo estando o
Consorcio obrigado a fazer o provimento de todas as vagas existentes.
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8.5. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracOes, atualizagbes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhe disser respeito,
até a data da convocacéo dos candidatos para a prova correspondente, circunstancia que
sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado no site www.cilsj.org.br.

8.6. A realizacdo do certame sera feita sob exclusiva responsabilidade do CILSJ.

8.7. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntam ente pela Comisséo de Selegéo, por
representantes designados pelo CILSJ, no que tange a realizagdo deste Processo
Seletivo Publico.

S&o Pedro da Aldeia, 10 de janeiro de 2020.

ADRIANA MIGUEL SAAD
Secretaria Executiva

Anexo | — Modelo de Formulario para Interposicdo de Recursos
Anexo Il — Cronograma do Candidato
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MODELO DE FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO PUBLICO - EDITAL CILSJ N.° 01/2020

NOME DO CANDIDATO:
NUMERO DE INSCRICAO:
CARGO:

A COMISSAO ESPECIAL DE PROCESSO SELETIVO,

(Argumentacao)

Assinatura

Nome completo

Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo — CILSJ
Rod. Amaral Peixoto (RJ 106), Km 106 , Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, RJ, CEP 28948-834
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ANEXO 11

CRONOGRAMA DO CANDIDATO
EVENTOS

Periodo de inscricdo via Internet www.cilsj.org.br

Data prevista para convocagdo para ENTREVISTA — ETAPA 2, a ser
divulgada na sede do CILS) e via internet através do
site www.cilsj.org.br

Publicacdo do resultado final e homologacdo do Processo Seletivo - a
ser divulgada na sede do CILS) e via internet através do
site www.cilsj.org.br

Consorcio Intermunicipal Lagos Sao Jodo — CILSJ

Rod. Amaral Peixoto (RJ 106), Km 106 , Horto Escola Artesanal, Balneario, Sdo Pedro da Aldeia, RJ, CEP 28948-834

Telefone +55 (22) 2627-8539 - (22) 98841-2358
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